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1. Mot de bienvenue 
 

Il nous fait plaisir de vous souhaiter la bienvenue à l’École de criminologie de l’Université 
de Montréal. L’École de criminologie, c’est 10 programmes, 2 campus, 30 
professeurs.es, 50 chargés.es de cours, des auxiliaires d’enseignement et une équipe 
administrative hors pair.  

L’enseignement et l’apport des chargés.es de cours sont essentiels au sein d’une École 
professionnelle. Vous participez activement à la formation théorique et pratique de nos 
étudiants.es et futurs.es criminologues. Nous croyons que la collaboration entre l’École 
de criminologie et les chargés.es de cours est primordiale et nous souhaitons en 
faciliter les liens. 
 
Ce guide d’intégration condense les informations pratiques les plus importantes que 
vous pourrez consulter rapidement. Il n’est pas exhaustif et ne remplace pas les 
documents complets et officiels accessibles sur École de criminologie - Université de 
Montréal . 
 
 
Valérie Préseault et Marie-Hélène Labrie 
Coordonnatrices des stages  
École de criminologie 
Université de Montréal  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://crim.umontreal.ca/accueil/
https://crim.umontreal.ca/accueil/
https://crim.umontreal.ca/accueil/
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2. Dès l’obtention d’une charge de cours 
 

2.1 Activer son dossier d’employé.e 
 

Si vous êtes nouvellement embauché.e comme chargé.e de cours à l’Université de 
Montréal, vous devez compléter votre dossier d’employé.e.  Vous pourrez ainsi accéder 
au réseau informatique de l’université et par conséquent, vous aurez accès aux 
ressources et outils pédagogiques institutionnels. La Direction des ressources 
humaines (DRH) de l’UdM a regroupé à un même endroit sur son site web, des 
informations utiles et nécessaires aux nouveaux.elles employé.es incluant les 
chargés.es de cours. Vous êtes invités.es à vous rendre sur le site de la DRH pour y 
consulter notamment le document d’accueil du nouvel employé.  
 

2.2 Demander son UNIP 
 
Votre numéro d’employé.e vous sera donné dès votre premier contrat de chargé.e de 
cours. Avec ce numéro d’employé.e, vous devez faire les démarches pour obtenir votre 
UNIP, un numéro d’identification personnel qui vous donnera accès au réseau intranet, 
aux services ainsi qu’à la plateforme d’enseignement StudiUM. Ce UNIP vous sera utile 
tout au long de votre engagement à l’UdeM. 
 
Avec votre UNIP viendra la création de votre adresse courriel institutionnelle qui prendra 
la forme suivante : prenom.nom@umontreal.ca. Par cette adresse de messagerie, 
l’Université, les étudiants.es et les autres membres du personnel pourront 
communiquer avec vous. Bien qu’il soit fortement recommandé d’utiliser l’adresse de 
courriel institutionnelle dans le cadre de vos fonctions de chargé.e de cours, vous 
pouvez relier cette adresse à une autre adresse (personnelle ou professionnelle) pour 
recevoir vos courriels envoyés à umontreal.ca.  
 
Les étapes à suivre pour obtenir votre UNIP sont détaillées dans le Guide des services 
informatiques. 
 
 

3. Enseigner à l’École de criminologie 
 

3.1 Votre local 
 
L’École de criminologie met à la disposition de ses chargés.es de cours un local (C-
4001). Vous pouvez vous y installer pour préparer vos cours, rencontrer des 
étudiants.es, imprimer des examens ou faire de la correction. Il est recommandé de 

https://rh.umontreal.ca/nouvel-employe/
https://ti.umontreal.ca/offre-de-services/services-par-categorie/courriel-et-collaboration/courriel-institutionnel-infonuagique/
https://ti.umontreal.ca/fileadmin/ti/documents/Guides_services_informatiques/GuideServicesInformatiquesCHC.pdf
https://ti.umontreal.ca/fileadmin/ti/documents/Guides_services_informatiques/GuideServicesInformatiquesCHC.pdf
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réserver ce local lorsque vous souhaitez l’utiliser puisqu’il est un lieu partagé. À cet 
effet, veuillez communiquer avec Mme Lily Barrette. 
 

 

3.2 Le site web de l’École 
 
Le site web de l’École de criminologie www.crim.umontreal.ca regorge d’informations 
importantes.  
 
On y retrouve notamment les plans de cours, la description des différents programmes, 
la liste des cours offerts, le répertoire des milieux de stage, les activités de l’École, la 
boîte à outils de gestion du stress, les coordonnées des professeurs.es et leurs 
domaines de recherche. 
 

 

3.3 Les dates importantes 
 

Calendrier FAS 2026-2027 

 

mailto:lily.barrette@umontreal.ca
http://www.crim.umontreal.ca/
https://fas.umontreal.ca/public/FAS/fas/Documents/Calendrier/Calendrier_etudes_FAS_A26-H27.pdf
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*À moins d’indication contraire inscrite à l’horaire du cours, dans le Centre étudiant. 

 

Pour postuler sur les cours disponibles, les affichages ont lieu aux mêmes dates 
chaque année : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trimestre d’enseignement Période d’affichage 
Automne 17 au 31 mai 

Hiver 1er au 15 octobre 
Été 1er au 15 février 
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3.4 Votre plan de cours  

 

À l’École de criminologie, les responsables de programmes, de concert avec les 
enseignante.es, ont réfléchi les cours de façon à optimiser l’apprentissage des 
étudiants.es en couvrant la matière essentielle de nos programmes universitaires. 
Ainsi, vos plans de cours doivent être conçus de façon à respecter le plan maître qui 
vous a été remis. À compter du trimestre d’automne 2026, une vérification des plans 
de cours aura lieu afin de s’assurer du respect des objectifs pédagogiques, tant pour 
l’enseignement que pour les évaluations. Au besoin, vous pourrez vous référer à le ou 
la professeur.e responsable du cours qui vous a été attribué. Il est à noter qu’un plan 
de cours est un CONTRAT : vous pouvez y indiquer que le contenu des séances peut 
varier au courant de la session mais les évaluations, et les dates auxquelles elles auront 
lieu, sont définitives. 

 

Votre plan de cours doit également respecter le gabarit de l’École de criminologie. Il 
doit comprendre : 

• Le sigle du cours 
• Le descripteur officiel 
• Les objectifs généraux et/ou spécifiques 
• Les thèmes abordés 
• Les lectures suggérées et/ou obligatoires 
• Le mode d’évaluation détaillé (ex. type d’évaluation et % associé) 
• La grille de notation utilisée (section 3.4.1) 
• Une bibliographie contenant au moins 10 références, dont certaines 

contemporaines 
 

SVP LIRE CETTE SECTION ATTENTIVEMENT  

Votre plan de cours final doit être envoyé à Mme Sophie Allard 21 jours 
ouvrables avant le début des cours. Il sera déposé, avec votre accord, 
sur le site internet de l’École. Les étudiant.es ont la responsabilité de 
le consulter et de l’imprimer. Veuillez également joindre la fiche des 
modalités d’évaluation (voir section 3.4.3) 

https://crim.umontreal.ca/public/FAS/criminologie/Documents/3-Ressources-services/Ressources-formulaires/Charges_de_cours/Plan_de_cours_GABARIT_2026_VF.docx
mailto:sophie.allard.1@umontreal.ca
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3.4.1 Les grilles de notation 
 

Pour les programmes de 1er cycle (baccalauréat, majeure), vous devez inclure l’une des 
deux grilles suivantes dans votre plan de cours, selon laquelle vous évaluerez les 
étudiants.es : 

1) Grille de conversion des pourcentages 
 

Grille de conversion des pourcentages 
Points Note littérale Valeur Pourcentage 

4,3 À+ 
 

Excellent 

90 
4 A 85 

3,7 A- 80 
3,3 B+ 

 
Très bon 

77 
3 B 73 

2,7 B- 70 
2,3 C+ 

 
Bon 

65 
2 C 60 

1,7 C- 57 
1,3 

1 
D+ 
D Passable 54 

50 
0 E Échec -de 50 

 

 

2) Grille de conversion des rangs 
 

Grille de conversion des rangs (1er cycle) 
Points Note littérale Valeur Pourcentage 

4,3 À+ 
Excellent 

8% 
4 A 

3,7 A- 25% 
3,3 B+  

35% 3 B Très bon 
2,7 B-  
2,3  C+  

25% 2 C Bon 
1,7 C-  
1,3 D+ 

Passable 0-7% 
1 D 
0 E Échec 0% 
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Pour les programmes de 2e cycle (maîtrise), vous devez inclure la grille suivante, selon 
laquelle vous évaluerez les étudiants.es, dans votre plan de cours : 

 

Grille de conversion des pourcentages (2e cycle) 
Points Note littérale Valeur Pourcentage 

4,3 A+ 
 

Excellent 

90 
4 A 85 

3,7 A- 80 
3,3 B+ 

 
Bon 

77 
3 B 73 

2,7 B- 70 
2,3 C+ 

 
Passable 

65 
2 C 60 

1,7 C- 57 
1,3 

1 
D+ 
D Échec 54 

50 
0 E Échec -de 50 

 

 

3.4.2 Recueils de textes et livres obligatoires 
 

Pour commander un manuel ou des notes de cours, référez-vous au guide à l’intention 
du personnel enseignant de la librairie de l’Université de Montréal. Prévoyez 
suffisamment de temps pour les commandes de livres (6 à 8 semaines). Vous pouvez 
également consulter le site de la librairie pour davantage d’information. 
 
Il est également possible de déposer vos textes sélectionnés directement sur la page 
Studium de votre cours. Pour obtenir des détails sur la Déclaration des droits d’auteurs, 
veuillez-vous référer aux Services offerts aux bibliothèques en lien avec le droit d'auteur. 
 

3.4.3 Évaluation des apprentissages et fiche de modalités 
 

L’enseignant.e est responsable d’évaluer les apprentissages des étudiants.es par le 
biais d’au moins 2 évaluations pour tout cours de 3 crédits (article 9.1 a) et b) du 
règlement pédagogique des études de premier cycle). L’évaluation peut prendre la 
forme de travaux, d’examens ou d’observation si le contexte y est favorable (art. 9.2). 
Vous devez vous assurer que vos évaluations permettent de bien apprécier l’atteinte 
des objectifs généraux et/ou spécifiques précisés au plan de cours. 

 

https://www.librairie.umontreal.ca/Message.aspx?msg=msg_comment_commander
https://www.librairie.umontreal.ca/Message.aspx?msg=msg_comment_commander
https://www.librairie.umontreal.ca/default.aspx
https://bib.umontreal.ca/gerer-diffuser/droit-auteur
https://bib.umontreal.ca/gerer-diffuser/droit-auteur
https://secretariatgeneral.umontreal.ca/documents-officiels/reglements-et-politiques/reglement-des-etudes-de-premier-cycle/#evaluation-des-apprentissages
https://secretariatgeneral.umontreal.ca/documents-officiels/reglements-et-politiques/reglement-des-etudes-de-premier-cycle/#evaluation-des-apprentissages
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Vous êtes également responsable de remplir et d’envoyer la fiche des modalités 
d’évaluation pour votre cours à M. Marc Hébert ou, pour l’ensemble des cours donnés 
au campus de Laval, à Mme Marie-Ève Lamoureux. 

 

3.4.3.1 Préparation du matériel d’examen 
 

Pour toutes demandes d’impression d’examen, vous devez faire parvenir votre fichier 
en PDF et WORD par courriel à Mme Lily Barrette au moins 4 jours ouvrables avant la 
date de votre examen (en excluant les étudiants.es ESH). Pour les cours de Laval, 
communiquez avec examens-laval@ber.umontreal.ca. 

 

3.4.3.2 Absences et délais de remise 
 

• Un.e étudiant.e est absent.e à un examen intra : il est de la responsabilité de 
l’étudiant.e d’informer l’École le plus rapidement possible en remplissant un 
formulaire d’absence à une évaluation via son centre étudiant. Il revient à la 
personne responsable du programme d’approuver ou non cette absence. 
Advenant une approbation, l’étudiant.e pourra faire un examen de reprise. Les 
examens de reprise intratrimestriels sont gérés par l’École de criminologie. 
Nous vous contacterons pour obtenir une copie de l'examen, que nous 
administrerons à l'étudiant.e à une date convenue. L’examen complété vous 
sera ensuite acheminé pour correction (art. 9.8 et 9.9 du règlement 
pédagogique); 

 

• Un.e étudiant.e est absent.e à un examen final : il est de la responsabilité de 
l’étudiant.e d’informer l’École le plus rapidement possible en remplissant un 
formulaire d’absence à une évaluaiton via son centre étudiant. Il revient à la 
personne responsable du programme d’approuver ou non cette absence. 
Advenant une approbation, l’étudiant.e pourra faire un examen différé. Les 
examens différés sont gérés par le SAFIRE. Nous communiquerons quand 
même avec vous afin d’avoir une copie de l’examen. L’examen complété par 
l’étudiant.e vous sera ensuite acheminé pour correction (art. 9.8 et 9.9 du 
règlement pédagogique); 
 

• Un.e étudiant.e demande un délai pour la remise d’un travail : l’étudiant.e doit 
en faire la demande via le formulaire approprié dans son centre étudiant.e. La 
personne responsable de programme pourra alors communiquer avec vous 
pour obtenir des informations supplémentaires concernant l’évaluation mais la 
décision finale ne vous revient pas. Advenant l’octroi d’un délai supplémentaire, 

https://crim.umontreal.ca/public/FAS/criminologie/Documents/3-Ressources-services/Ressources-formulaires/Charges_de_cours/Fiche_modalit%C3%A9s_%C3%A9valuation.pdf
https://crim.umontreal.ca/public/FAS/criminologie/Documents/3-Ressources-services/Ressources-formulaires/Charges_de_cours/Fiche_modalit%C3%A9s_%C3%A9valuation.pdf
mailto:marc.hebert@umontreal.ca
mailto:marie-eve.lamoureux@umontreal.ca
mailto:lily.barrette@umontreal.ca
mailto:examens-laval@ber.umontreal.ca
https://secretariatgeneral.umontreal.ca/documents-officiels/reglements-et-politiques/reglement-des-etudes-de-premier-cycle/#evaluation-des-apprentissages
http://www.safire.umontreal.ca/
https://secretariatgeneral.umontreal.ca/documents-officiels/reglements-et-politiques/reglement-des-etudes-de-premier-cycle/#evaluation-des-apprentissages
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vous serez informé.e des modalités. Le travail final vous sera acheminé en 
temps et lieu pour correction. 

 

• Un.e étudiant.e remet un travail en retard : vous devez suivre la politique sur les 
retards de l’École de criminologie (section 3.4.3.2) 

 

 
3.4.3.3 Politique de retard de l’École de criminologie 
 

Les pénalités de retard sont applicables à toutes les évaluations prévues dans les 
cours. Toute demande pour reporter la date de remise d’un travail doit être soumise via 
le formulaire approprié (section précédente). Tout travail remis en retard sans motif 
valable sera pénalisé de 10% le premier jour et 5% par jour pour les jours suivants. Le 
délai ne peut dépasser 5 jours. 

 

3.4.3.4 Plagiat 
 

L’Université de Montréal accorde une grande importance à l’intégrité dans la réalisation 
des travaux et des examens des étudiants.es. Tout plagiat doit être rapporté à la Faculté 
des arts et des sciences. Si vous soupçonnez du plagiat dans le cadre d’un travail ou 
dans le cadre d’un examen, vous devez remplir le rapport d’infraction et soumettre le 
dossier au secrétaire de Faculté à l’adresse suivante : fas-bureau-
secretaire@fas.umontreal.ca. 

Lorsque le plagiat est constaté lors de la passation d’un examen, vous devez arrêter 
l’évaluation de l’étudiant.e. Pour plus d’information, consultez le site de l’intégrité de 
l’Université de Montréal ou les ressources suivantes : 

• Règlement disciplinaire sur le plagiat et la fraude concernant les étudiants du 
premier cycle 
 

• Règlement disciplinaire sur le plagiat et la fraude concernant les étudiants des 
cycles supérieurs 

 

Les personnes enseignantes n’ont jamais à prendre de décision relativement à une 
absence ou à une demande de délai supplémentaire. La personne étudiante doit 
obligatoirement remplir le formulaire approprié. Au besoin, référez-la à son 
responsable de programme. 

https://integrite.umontreal.ca/accueil/
mailto:fas-bureau-secretaire@fas.umontreal.ca
mailto:fas-bureau-secretaire@fas.umontreal.ca
https://secretariatgeneral.umontreal.ca/public/secretariatgeneral/documents/doc_officiels/reglements/enseignement/ens30_3-reglement-disciplinaire-plagiat-fraude-etudiants-premier-cycle.pdf
https://secretariatgeneral.umontreal.ca/public/secretariatgeneral/documents/doc_officiels/reglements/enseignement/ens30_3-reglement-disciplinaire-plagiat-fraude-etudiants-premier-cycle.pdf
https://secretariatgeneral.umontreal.ca/public/secretariatgeneral/documents/doc_officiels/reglements/enseignement/ens30_12-reglement-disciplinaire-plagiat-fraude-etudiants-cycles-superieurs.pdf
https://secretariatgeneral.umontreal.ca/public/secretariatgeneral/documents/doc_officiels/reglements/enseignement/ens30_12-reglement-disciplinaire-plagiat-fraude-etudiants-cycles-superieurs.pdf
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3.5 Étudiants.es en difficulté ou en situation de handicap 
 

Si vous constatez qu’un.e étudiant.e présente certaines difficultés académiques, vous 
pouvez le référer au Service du soutien à l’apprentissage. Ce service accompagne les 
étudiantes et les étudiants de l’Université de Montréal dans le développement ou 
l’amélioration de leurs méthodes d’étude et de leurs habiletés d’apprentissage. 

 

Pour les étudiants.es qui bénéficient de mesures d’accommodements (plan 
d’intervention) pour les évaluations : ces derniers.ères DOIVENT OBLIGATOIREMENT 
faire une demande en ce sens à la section de Soutien aux personnes étudiantes en 
situation de handicap. CE QUE VOUS DEVEZ SAVOIR : 

• Les personnes étudiantes sont dans l’obligation de vous fournir une lettre du 
service de soutien aux personnes étudiantes en situation de handicap et ce, 
à titre informatif, concernant les mesures auxquelles elles peuvent avoir 
droit; 

 
• Vous n’avez pas à trouver de locaux différents ni de surveillant.e pour ces 

étudiants.es; le tout est géré par ledit service; 
 
• Vous devrez toutefois transmettre une copie de votre examen à M. Marc 

Hébert, qui vous contactera à cet effet. Celui-ci le fera parvenir au service 
responsable de l'administrer aux étudiants.es bénéficiant de mesures 
d'accommodement; 

 
• Vous recevrez les copies des étudiants.es bénéficiant de mesures 

d'accommodement dans les jours suivant la tenue de l'examen; 
 
• Si l’examen prévu est sur Studium, vous pouvez simplement en aviser M. 

Marc Hébert, le moment venu, et programmer les dérogations sur Studium, 
le cas échéant (sur la page de votre évaluation, dans le menu du haut, allez 
dans « Plus » puis dans « Dérogation ». Il vous sera possible de sélectionner 
les étudiants.es de votre groupe et d’étendre la période de disponibilité de 
l’examen); 

 
• Les mesures d’accommodement doivent être mises en place, dans la 

mesure du possible. Toutefois, la personne enseignante peut refuser une 
mesure (ex. enregistrement du cours). 
 
 
 

https://vieetudiante.umontreal.ca/a-propos/service/soutien-apprentissage
https://vieetudiante.umontreal.ca/a-propos/service/soutien-personnes-etudiantes-situation-handicap
https://vieetudiante.umontreal.ca/a-propos/service/soutien-personnes-etudiantes-situation-handicap
mailto:marc.hebert@umontreal.ca
mailto:marc.hebert@umontreal.ca
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3.6 Horaire, local de cours et dates d’examen 
 

Pour connaître votre horaire et votre local de cours, vous devez vous connecter au 
service Synchro de l’Université de Montréal. Notez que les locaux peuvent changer à la 
dernière minute ; il est donc fortement recommandé de les vérifier la veille du début 
des cours.  

Étapes : 

1. Si vous êtes déjà connecté au réseau de l’Université de Montréal, rendez-vous 
à l’adresse www.synchro.umontreal.ca, sinon, vous devez d’abord vous 
connecter au VPN de l’université. 
 

2. Accéder à Libre-Service Synchro : 
 

 
 

3. Cliquez sur la boussole en haut à droite du menu (si vous ne la voyez pas, 
cliquez sur la flèche à gauche de la bouée orange, la boussole est en dessous) : 
 

 

 

 

 

4. Cliquez ensuite sur « Menu » et ensuite sur l’onglet « Lien vers bases de 
données » : 

 
 

 

 

 

5. Un carré portant l’inscription « Lien vers Académique » apparaîtra. Cliquez 
dessus. Vous devrez ensuite vous authentifier. 

http://www.synchro.umontreal.ca/
http://www.vpn.umontreal.ca/
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6. Dans la barre de menu (en cliquant sur la boussole), cliquez sur l’onglet « Libre 
service », « Centre du corps professoral » et « Votre horaire » 
 

 
 

 
 

 
 
Vous pouvez voir votre horaire en cliquant sur « changer le trimestre » et 
choisissez le trimestre désiré. 
 

 
 
Vous verrez apparaître votre horaire, votre local et les dates d’examen que vous 
devez respecter. Attention : les locaux d’examens peuvent être différents du 
local de cours. Pour une demande particulière concernant un local, svp 
contactez M. Marc Hébert à l’École de criminologie. 

3.7 Auxiliaires d’enseignement 

mailto:marc.hebert@umontreal.ca
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L’École de criminologie met à la disposition de ses chargés.es de cours des ressources 
d’auxiliariat d’enseignement. Vous serez informés.es du nombre d’heures dont vous 
disposerez pour vous aider dans votre cours. Les postes d’auxiliaires sont affichés au 
début de chaque trimestre. À l’issue de l’affichage, Mme Lily Barrette vous transmettra 
la liste des étudiants.es intéressés.es à être auxiliaires pour votre cours. Les 
étudiants.es habilités.es à vous assister sont ceux.celles des cycles supérieurs ayant 
idéalement déjà suivi le cours.  

Les tâches pouvant être confiées à un.e auxiliaire d’enseignement sont la surveillance 
d’examen, la correction, l’assistance documentaire et la charge de travaux pratiques, 
entre autres. Toutefois, les auxiliaires d’enseignement ne peuvent pas : préparer une 
séance de cours, élaborer une partie ou un examen/travail/devoir en entier ni identifier 
pour l’enseignant.e les aspects de la matière à évaluer. Ces responsabilités vous 
incombent. 

 

 

3.8 Évaluation des enseignants.es par les étudiants.es 
 

Une évaluation officielle est réalisée en ligne via la plateforme OMNIVOX durant les deux 
dernières semaines de chaque trimestre. L'enseignant.e est invité.e à allouer un 
moment en classe (ex. 10 minutes) et à se retirer pendant la durée de l'évaluation. Les 
résultats vous sont ensuite transmis par courriel. 

Il vous est également possible d'effectuer une évaluation informelle vers la 5e semaine 
de cours afin d'ajuster votre enseignement au besoin. 

SURVEILLANCE D’EXAMEN 

Le ratio est d’un.e surveillant.e pour un maximum de 24 étudiants.es. De 25 à 
74 étudiants.es, il faut deux surveillants.es. Il faut prévoir un.e surveillant.e 
additionnel.le par tranche de 50 étudiants.es supplémentaires. Vous êtes 

dans l’obligation d’être présent.e au moins pour la première heure de 
l’évaluation. 

 

POUR DAVANTAGE D’INFORMATIONS, SVP RÉFÉREZ-VOUS AU  

GUIDE DU SURVEILLANT  

https://safire.umontreal.ca/public/FAS/safire/Documents/Guide_d_information_surveillant_2023.01.18.pdf
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3.9 Conférencier.ère 
 

Il vous est possible d'inviter un.e conférencier.ère dans le cadre de votre cours, jusqu'à 
concurrence de 150 $ par sigle, montant qui peut être réparti entre plusieurs 
conférenciers.ères. Vous devez toutefois remplir le formulaire prévu à cet effet et le 
faire parvenir à l’adresse suivante : crim-finances@fas.umontreal.ca. 

 

3.10 Remboursements liés aux évaluations des stagiaires 
 

L’École de criminologie vous recommande de faire vos demandes de remboursements 
à la fin de chaque session (décembre et avril). Toutes les demandes de remboursement 
doivent être remises au/à la technicien.ne en administration (crim-
finances@fas.umontreal.ca) au plus tard le 28 avril. Un montant de 0.57$ par km vous 
est octroyé. Ci-bas, un exemple de tableau que vous pouvez utiliser : 

 

 

Pour chaque déplacement, vous devez joindre une carte Google (Google Maps) 
montrant le kilométrage. Toutes les cartes doivent être annexées à ce tableau lors de 
la réclamation.  

Le point de départ et d’arrivée pour comptabiliser les km est soit l’Université de 
Montréal (2900 boul. Edouard-Montpetit, Montréal) ou soit votre lieu de résidence, 
selon ce qui est le plus proche. Les points de départ et d’arrivée peuvent être différents, 
par exemple, si vous évaluez plus d’un.e stagiaire dans la même journée et que vous 
vous déplacez d’un milieu à l’autre.   

3.11 Cours liés aux stages en intervention du baccalauréat en 
criminologie et règlement H94 
 

Prénom, Nom, matricule du. de la chargé.e de cours 

Date Activité Lieu du déplacement Total km 
(aller-retour) 

23-11-
2025 

Évaluation du stagiaire (nom de 
l’étudiant.e et matricule) CJM-IU: 8135 Sherbrooke Est MTL 45 

 Sous-total km 0,57$/km X km total 25.65$ 
 Stationnement 23-11-2025 Joindre le reçu 6$ 

TOTAL   31.65$ 

mailto:crim-finances@fas.umontreal.ca
mailto:crim-finances@fas.umontreal.ca
mailto:crim-finances@fas.umontreal.ca
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Depuis l'automne 2024, en vertu du règlement H-94, les cours liés aux stages en 
intervention doivent être dispensés par un.e enseignant.e membre de l'OPCQ ou d'un 
ordre professionnel habilité à exercer les actes réservés et à superviser des activités 
cliniques. Cette exigence s'applique aux cours suivants : 

CRI 2250  Préparation de stage 
CRI 2251  Préparation au stage 
CRI 3360  Rétroaction de stage 
CRI 33601  Rétroaction de stage 
CRI 33602 Rétroaction de stage 
CRI 6156  Stage préparatoire en intervention 
CRI 61661  Encadrement de stage 
CRI 61662  Encadrement de stage 

 

 

3.12 Réseaux informatiques 
 

3.12.1 Synchro 
 

Synchro est la plateforme informatique de l’UdeM. Pour avoir accès à Synchro, vous 
devez avoir un UNIP et un mot de passe. Essentiellement, vous l’utiliserez pour 
consulter votre dossier d’employé.e et les données sur votre paie. Pour davantage 
d’information, cliquez sur les liens suivants : 

 
• Comment accéder à Synchro 

 
• Consulter Synchro-libre-service pour votre paie 

 
• Accéder à Synchro hors du campus 

 
 
3.12.2 StudiUM 
 

StudiUM est la plateforme d’apprentissage de l’Université de Montréal. Vous pouvez y 
déposer votre matériel d’enseignement, créer des activités pédagogiques, 
communiquer avec vos étudiants.es, saisir les notes, etc. 
 
Notez que des formations sont disponibles pour StudiUM, notamment sur le 
paramétrage du carnet de notes. 
 

https://ti.umontreal.ca/services-par-categorie/dossier-etudiant-employe/libre-service-synchro-pour-employe/
https://rh.umontreal.ca/fileadmin/ressourceshumaines/documents/Information_Accueil_Synchro_0915.pdf
https://ti.umontreal.ca/services-par-categorie/reseau/acces-au-reseau-distant-vpn/
https://studium.umontreal.ca/
https://studium-soutien-cpu.atlassian.net/wiki/spaces/BDCP/pages/1702035461/StudiUM+101+-+Apprendre+les+bases+de+votre+ENA
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Pour de l’assistance, vous pouvez contacter un.e conseiller.ère du Service de soutien 
à l’enseignement au 514-343-6111 poste 44944 ou consulter leur centre d’aide. 
 

 
 

3.13 Notes finales du cours 
 

La plateforme Studium ne permet pas de transmettre les notes finales de votre cours 
automatiquement dans Synchro. Ainsi, vous devez envoyer les notes finales au.à la 
TGDE qui communiquera avec vous à cet effet vers la fin du trimestre. Vous DEVEZ 
soumettre un tableau Excel obligatoirement, lequel contient les noms, prénoms, 
matricules et note finale EN FORMAT LITTÉRAL (lettre). À titre d’exemple : 

 

NOM Prénom Matricule Note finale 
ALLARD Sophie 20212233 B 
LABRIE Marie-Hélène 20212234 A + 

 

Il vous est toutefois possible d’utiliser la liste des étudiants.es générée par Studium : 

1. Allez dans votre cours sur Studium. Dans le menu du haut, sélectionnez 
« Notes » 
 

 
 

2. Dans le menu de gauche, sélectionnez EXPORTEZ puis dans le second menu, 
sélectionnez « Comme feuille de calcul Excel ». Il vous est possible de 
sélectionner, plus bas, les évaluations que vous désirez voir dans votre fichier. 
Vous pouvez également ne conserver que le résultat final. 

N’oubliez pas d’ouvrir votre page StudiUM aux étudiants.es quelques jours 
avant le début de votre cours ! Pour ce faire, vous devez rendre le cours 
« visible » via PARAMÈTRES/GÉNÉRAUX/VISIBILITÉ DU COURS 

https://soutien-studium.refined.site/
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3. Pour la note finale, vous devez vous référer à la grille de notation choisie et 
intégrée à votre plan de cours. Vous pouvez inclure une formule Excel pour un 
calcul automatique des notes finales (des tutoriels sont disponibles sur 
Internet). 

 

 

4. S’impliquer à l’École de criminologie 
 

Plusieurs comités au sein de l'École de criminologie vous sont ouverts et vous 
permettent de contribuer aux réflexions en cours. Pour certains d’entre eux, votre 
participation peut être rémunérée. Vous pouvez vérifier auprès de la directrice adjointe 
de l’École, Mme Mélanie Chartrand. Vous devrez alors présenter vos preuves de 
participation (ordre du jour, comptes-rendus) au syndicat des chargées et chargés de cours 
de l’Université de Montréal (le SCCCUM) à la fin de l’année.  
 
4.1 Assemblées départementales 

Deux chargés.es de cours participent à l’Assemblée départementale qui a lieu une fois 
par mois de septembre à mai.  Ils.elles participent aux discussions et aux décisions 
(ils.elles ont le droit de vote). Ils.elles sont rémunérés.es via le syndicat à la fin de 
l’année.  

Si vous êtes intéressés.es, vous devez présenter votre candidature lorsqu’un poste se 
libère. Pour plus d’informations, communiquer avec Mme Lily Barrette.  

mailto:melanie.chartrand@umontreal.ca
https://scccum.ca/contact-scccum/
mailto:lily.barrette@umontreal.ca
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4.2 Comité des études 
 
Ce comité est composé de la responsable de programme, d’un.e chargé.e de cours, de 
2 professeurs.es et de 3 étudiants.esIl assume plusieurs mandats, notamment l'étude 
des modifications et créations de programmes ou de cours, qu'il soumet ensuite à 
l'Assemblée départementale.  Les rencontres se tiennent environ 1 fois par mois, ou au 
besoin, selon le programme. Le mandat au sein du comité des études est de 2 ans afin 
d’assurer une certaine stabilité. Un.e seul.e chargé.e de cours est rémunéré.e pour sa 
participation. 
 
 
4.3 Comité autochtone 
 
Découlant d’obligations morales et légales, l’École de criminologie a mis sur pied un comité 
autochtone composé du personnel de l’École, de chargés.es de cours et d’étudiants.es. Le 
comité détient notamment une liste de ressources documentaires et humaines portant sur 
les réalités et savoirs autochtones pouvant être utiles dans le cadre de vos enseignements. 
Vous pouvez consulter la liste des ressources. Au besoin, vous pouvez visionner un tutoriel 
pour y accéder (code secret : R1$PETUc). Vous pouvez également consulter la page web 
du comité sur le site de l’École. 
 
Si vous souhaitez inviter un.e conférencier.ère, nous vous recommandons d’écrire à 
Mme Sophie Allard : sophie.allard.1@umontreal.ca. Ceci permet d’éviter la sur 
sollicitation des mêmes personnes. Vous pouvez aussi lui adresser toutes questions 
ou commentaires relatifs aux réalités et savoirs autochtones. 
 
 
4.4 CLIP et CUIP (comité local d’intégration pédagogique) 
 
Le programme d'intégration pédagogique permet de financer des projets ayant comme 
objectif l'amélioration de l'enseignement et l'intégration des chargés.es de cours aux 
activités pédagogiques des départements, écoles et facultés. Si vous avez des projets 
que vous aimeriez développer ou pour davantage d’information, vous pouvez contactez 
les professeurs Vincent Denault, Denis Lafortune ou encore Valentin Pereda 
 
 
 
5. Le syndicat des chargées et chargés de cours de l’Université de 
Montréal (SCCCUM) 
 
Vous êtes membre du SCCCUM, le syndicat des chargés.es de cours de l’Université de 

https://udemontreal-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/nathalie_fontaine_umontreal_ca/Eq3HtSjiuKZCjjZNEqB6VvcBeViNLRZfjvBxqAiIVD2itw?xsdata=MDV8MDJ8bGlseS5iYXJyZXR0ZUB1bW9udHJlYWwuY2F8ZDFmYzFkMzM1ODkyNDM3NjllOTEwOGRkMDMyZmZjOWN8ZDI3ZWVmZWMyYTQ3NGJlNzk4MWUwZjg5NzdmYTMxZDh8MXwwfDYzODY3MDIyNjgyMTk0NTgzNXxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=aE81VGNsUWtMVW4yd1FVc0ZhcENOK3kwSUx0T0NBdnpNTGp5SGNvd1Jjaz0%3d
https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fumontreal.zoom.us%2Frec%2Fshare%2FuI45rJ4x4BbE6ZxRtV5gGB6W8naSVYwsHTerxtCigvc76-OegglH-Qobu-5CKohR.OTWwR3NYsjIl3o2M%3FstartTime%3D1728492873000&data=05%7C02%7Cmarie-helene.labrie%40umontreal.ca%7C4d0509b5c9eb4c34f3b208dd032c643c%7Cd27eefec2a474be7981e0f8977fa31d8%7C1%7C0%7C638670211398747253%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=I7eCfgBjpwexqhisQL4Hreu55Eb8BMF1QX%2Fax8UJxYg%3D&reserved=0
https://crim.umontreal.ca/ressources-services/premiers-peuples/comite-autochtone/
mailto:sophie.allard.1@umontreal.ca
mailto:vincent.denault@umontreal.ca
mailto:denis.lafortune@umontreal.ca
mailto:valentin.pereda@umontreal.ca
https://scccum.ca/
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Montréal. Vous pouvez communiquer avec votre syndicat pour toute question 
concernant vos droits et la convention collective. En tant que membre de ce syndicat, 
vous pouvez aussi bénéficier de certains privilèges ou rabais. Le SCCCUM communique 
avec ses membres par courriel institutionnel pour des invitations à des réunions, 
assemblées ou activités sociales. 
 
 
6. Activités et services 
 
6.1 Activités organisées par l’École de criminologie 
 
L’École organise quelques fois par année des événements spéciaux, notamment la 
soirée 5 à 7, la fête de la rentrée, la fête de Noël, le Gala de criminologie.  À chaque 
événement, vous recevrez une invitation par courriel.  
 
6.2 Vos services 
 

• Le Centre de pédagogie universitaire (CPU) offre des formations et des ateliers 
à tous.tes les personnes enseignantes (ex. : comment préparer une évaluation, 
comme préparer son plan de cours, la technologie, l’enseignement en grands 
groupes, etc.). Ces services sont gratuits et de qualité, profitez-en ! 

 

• La Bibliothèque des lettres et sciences humaines vous donne accès à une foule 
de services et de documentation. Vous pouvez vous adresser à M. David 
Patenaude, le bibliothécaire de l’École de criminologie. 

 

• Le Centre d’éducation physique et des sports de l’Université de Montréal 
(CEPSUM) vous offre des rabais intéressants. 

 

• Service des Technologies de l’information pour tout soutien technique et 
audiovisuel ainsi que pour réserver du matériel (portable, projecteur, caméra, 
enregistreur). 

 

• Des services de médecine et de psychologie. 
 

• Il est possible de vous stationner au garage Louis-Colin situé sur la rue Jean-
Brillant pour un montant de 21$ pour la journée. 

 
 

https://scccum.ca/wp-content/uploads/2017/10/convention-2017-2021.pdf
https://cpu.umontreal.ca/accueil/
https://bib.umontreal.ca/
mailto:david.patenaude.1@umontreal.ca
mailto:david.patenaude.1@umontreal.ca
https://www.cepsum.umontreal.ca/
https://ti.umontreal.ca/accueil/
https://vieetudiante.umontreal.ca/a-propos/service/clinique-medicale-soins-infirmiers
https://vieetudiante.umontreal.ca/sante-bien-etre/soutien-psychologique/consultation-psychologie
https://di.umontreal.ca/services/stationnement/
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7. Savoir orienter vos étudiant.es 
 

Plusieurs services pour les étudiants.es existent au sein de l’Université de Montréal. Il 
peut être utile de les connaître afin d'y diriger vos étudiants.es au besoin : 

7.1 Service de soutien à l’apprentissage  
Ce service aide les étudiants.es qui présentent des difficultés pouvant avoir un impact 
sur leur réussite académique. 

 

7.2 Services aux étudiants.es 

Plusieurs services sont offerts, dont des accommodements aux étudiants.es en 
situation de handicaps, de l’aide et écoute, des services de santé physique et 
psychologique, évaluation et orientation scolaire, aide à l’emploi, rédaction de 
CV et lettre d’intention, etc. 

 

7.3 Mesures d’accommodement 
Pour toute personne en situation de handicap et dûment inscrite à l’Université, le 
personnel du Soutien aux personnes étudiantes en situation de handicap représente 
les premières ressources avec qui prendre contact pour effectuer les démarches 
essentielles à la réussite académique.  

 

7.4 Direction des bibliothèques  
Ils aident les étudiants.es dans leur recherche d’information et offrent plusieurs 
formations sur les banques de données.  

 

7.5 Associations étudiantes 
 
Il existe 2 associations étudiantes : l’Association étudiante de l’École de criminologie 
de l’Université de Montréal (l’AÉÉCUM) ainsi que la Fédération des associations 
étudiantes du campus de l’Université de Montréal (FAÉCUM). Chaque association est 
une référence pour les étudiants.es et s’assurent notamment de la défense des droits 
et des intérêts de ces derniers.ères. 

8. Ressources 
 

Règlement pédagogique des études de premier cycle 

https://vieetudiante.umontreal.ca/soutien-etudes/aide-apprentissage
https://vieetudiante.umontreal.ca/a-propos
https://vieetudiante.umontreal.ca/soutien-etudes/mesures-accommodement
https://bib.umontreal.ca/
https://vieetudiante.umontreal.ca/experience-etudiante/implication-benevole/associations-etudiantes-campus
https://crim.umontreal.ca/ressources-services/association-etudiante/
https://www.faecum.qc.ca/
https://www.faecum.qc.ca/
https://secretariatgeneral.umontreal.ca/documents-officiels/reglements-et-politiques/reglement-des-etudes-de-premier-cycle/
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Règlement pédagogique des cycles supérieurs 

 

Site du centre de pédagogie universitaire : www.cpu.umontreal.ca 

Site de l’École de criminologie : www.crim.umontreal.ca 

Site de la Faculté des arts et des sciences : www.fas.umontreal.ca 

Site de Studium : www.studium.umontreal.ca 

Site de l’Université de Montréal : www.umontreal.ca 

Site sur l’intégrité de l’Université de Montréal : www.integrite.umontreal.ca 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Vos personnes ressources à l’École de criminologie 
Directeur Adjointe au directeur 

Samuel Tanner 
Tél. 514-343-6111 poste 40567 

Bureau C-4128 

Mélanie Chartrand 
Tél. 514-343-6111 poste 39940 

Bureau C-4130 

https://registraire.umontreal.ca/fileadmin/registrariat/documents/Annuaires/2019-2020/ReglementEtudesCyclesSup_2019-2020.pdf
http://www.cpu.umontreal.ca/
http://www.crim.umontreal.ca/
http://www.fas.umontreal.ca/
http://www.studium.umontreal.ca/
http://www.umontreal.ca/
http://www.integrite.umontreal.ca/
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samuel.tanner@umontreal.ca melanie.chartrand@umontreal.ca 

TCTB - Technicienne en coordination du travail de bureau TA - Technicien en administration 

Lily Barrette 
Tél. 514-343-6111 poste 40894  

Bureau C-4132 
lily.barrette@umontreal.ca criminologie@umontreal.ca 

Frédéric Louis 
Tél. 514-343-6111 poste 3385  

Bureau C-3014 
crim-finances@fas.umontreal.ca 

Agente de gestion financière 
Josée Laniel       

Bureau C-3016      
crim-finances@fas.umontreal.ca 

Responsables 

Criminologie (bacc et mineure) 
Isabelle Daignault 

Tél. 514-343-6111, poste 33112 
Bureau C-4107 

isabelle.daignault@umontreal.ca 

Sécurité et études policières et criminologie (analyse) 
Coordonnatrice des stages  

Sophie Allard 
Tél. 514-343-6111, poste 1376 

Bureau C-4116 
sophie.allard.1@umontreal.ca 

Coordonnatrice des stages intervention et 
 Responsable du programme d’actualisation 

Valérie Préseault  
Tél. 514-343-6111 poste 40560, Bureau C-4118 

valerie.preseault@umontreal.ca 

Coordonnatrice des stages intervention 
Marie-Hélène Labrie 

Bureau C-4098  
marie-helene.labrie@umontreal.ca 

 
Criminologie (maîtrise et doctorat) 

Frédéric Ouellet 
Tél. 514-343-6111 poste 3651 

Bureau C-4101 
frederic.ouellet.1@umontreal.ca 

 
 

Conseillère en programmes d’études 
Sophie Lussier 

Tél. 514-343-6111, poste 40534  
Bureau C-4120 

sophie.lussier@umontreal.ca 

Majeure Criminologie Campus Laval 
Responsable de programme 

Massimiliano Mulone 
Tél. 514-343-6111 poste 3646 

Bureau C-4102 
massimiliano.mulone@umontrea.ca 

 

TGDE - Techniciennes et technicien en gestion des dossiers étudiants.es 

Programme criminologie et sécurité & études policières 
Brigitte Joly 

Tél. 514-343-6111, poste 40565 
Bureau C-4123 

brigitte.joly@umontreal.ca 

Majeure en criminologie 
Cours au Campus Laval 

Marie-Ève Lamoureux 
Tél. 514-343-6111, poste 45188 

Bureau C-2151 Campus Laval 
marie-eve.lamoureux@umontreal.ca 

Maîtrise en criminologie 
Rosélia Niambi  

Tél. 514-343-6111, poste 40891 
Bureau C-4119 

roselia.niambi@umontreal.ca  

Doctorat, DESS, microprogrammes 
Marc Hébert 

Tél. 514-343-6111 poste 39943  
Bureau C-4121 

marc.hebert@umontreal.ca 
 

mailto:samuel.tanner@umontreal.ca
mailto:melanie.chartrand@umontreal.ca
mailto:lily.barrette@umontreal.ca
mailto:criminologie@umontreal.ca
mailto:crim-finances@fas.umontreal.ca
mailto:crim-finances@fas.umontreal.ca
mailto:isabelle.daignault@umontreal.ca
mailto:sophie.allard.1@umontreal.ca
mailto:valerie.preseault@umontreal.ca
mailto:marie-helene.labrie@umontreal.ca
mailto:frederic.ouellet.1@umontreal.ca
mailto:sophie.lussier@umontreal.ca
mailto:massimiliano.mulone@umontrea.ca
mailto:brigitte.joly@umontreal.ca
mailto:marie-eve.lamoureux@umontreal.ca
mailto:marc.hebert@umontreal.ca

